广东省测绘成果及资料档案管理考核办法(试行)
为了加强测绘成果资料档案管理，规范测绘资质管理工作中测绘成果及资料档案管理制度的考核认定工作，推进测绘成果资料档案管理的科学化、规范化，根据国家和省测绘成果资料档案管理和国家测绘局《测绘资质管理规定》、《测绘资质分级标准》的有关规定，结合我省的实际情况，制定本办法。
一、测绘单位的测绘成果及资料档案管理应有健全的管理制度和相应的管理设施，一般应通过档案部门的认证认可。已经通过档案主管部门认证认可的，申请测绘资质时，提交档案主管部门认证的证明文件。

二、测绘成果及资料档案管理制度和管理设施制度未经档案主管部门认证认可的，按本办法的规定进行考核认证。具体考核项目和内容见《测绘成果及资料档案管理考核表》（见附件，下称《考核表》）。
三、《考核表》作为《测绘资质管理规定》中规定的通过测绘成果及资料档案管理制度考核的证明文件。测绘单位申请测绘资质、测绘资质升级、增加测绘业务范围，应将《考核表》和测绘成果及资料档案管理制度的证明材料一并提交。
四、测绘成果及资料档案管理制度的考核认定工作，甲乙级由省国土资源厅负责，必要时，乙级测绘单位可采取由所在地的地级以上市的测绘行政主管部门进行初步考核，报省国土资源厅确认的办法进行。丙丁级的考核认定工作由地级以上市测绘行政主管部门负责。
五、测绘成果及资料档案管理制度的考核，按《考核表》规定的内容逐项进行评定。项目内容符合要求的，该项给满分；没有被考核项目内容或项目内容不符合要求的，该项不给分。

六、初次申请测绘资质的，按《考核表》的前三项进行考核，即按管理机构和人员、基础设施、档案管理制度三项进行评定。
申请测绘资质升级或申请增加测绘业务范围的，按《考核表》的全部项目内容进行考核评定。

七、有下列情形之一的，认定测绘单位的测绘成果及资料档案管理制度不符合要求。
1、初次申请测绘资质，评定总分低于80分的；

2、申请测绘资质升级或申请增加测绘业务范围，评定总分低于120分的；

3、甲乙级测绘单位没有专职管理人员，丙丁级测绘单位没有兼职管理人员的；
4、没有专门的档案库房的；
5、没有建立测绘成果资料保密安全管理制度的；

6、测绘成果及资料档案使用、借阅、销毁手续不齐全的；

7、不按规定汇交测绘成果资料目录或副本的。

附件：测绘成果及资料档案管理考核表

测绘成果及资料档案管理考核表
测绘单位：                                                          资质级别：
	序号
	项    目
	内            容
	标准分
	评定分

	1
	管

理

机

构

和

人

员
	管 理机 构
	甲级：有专设机构
	8
	

	
	
	
	乙丙丁级：有机构负责
	
	

	
	
	管 理人 员
	有一名业务负责人分管
	2
	

	
	
	
	甲乙级：有专职管理人员
	13
	

	
	
	
	丙丁级：有兼职管理人员
	
	

	
	
	人 员素 质
	甲乙级：大专学历或中级技术职务以上达20%
	3
	

	
	
	
	丙丁级：中专学历或初级技术职务以上达20%
	
	

	2
	基础设施
	档 案
库 房
	有专门的档案库房
	13
	

	
	
	
	甲级：不少于30平方米
	4
	

	
	
	
	乙级：不少于20平方米
	
	

	
	
	
	丙丁级：不少于10平方米
	
	

	
	
	
	具有土地、房屋产权或有租赁合同
	3
	

	
	
	管 理设 施
	有足够的档案保管专用柜（架）
	6
	

	
	
	
	有齐备的防火、防盗、防潮、防虫、防高温等设施
	3
	

	
	
	
	具备保密档案管理的三铁条件
	5
	

	3
	档

案

管

理

制

度
	整 理
保 管
	有明确的入库归档规定
	4
	

	
	
	
	有明确的档案整理、移交规定
	4
	

	
	
	
	制定了归档资料分类、编号规定和保管期限
	4
	

	
	
	
	有档案各项目录编制规定（总目录、分类目录、卷内目录等）
	4
	

	
	
	保密安 全
	有保密安全规定
	7
	

	
	
	
	建立了保密安全岗位责任制
	3
	

	
	
	使用销 毁
	有明确、具体的使用、借阅管理、登记规定
	10
	

	
	
	
	有鉴定、销毁管理规定
	4
	

	4
	档

案

业

务

管

理
	制 度
执 行
	严格执行国家和省的档案管理规定
	3
	

	
	
	
	执行了档案整理保管制度
	3
	

	
	
	
	执行了档案保密安全管理制度
	7
	

	
	
	
	档案使用、借阅、销毁手续齐全
	8
	

	
	
	业务管理
	档案数目统计清楚，出入库手续齐全
	4
	

	
	
	
	永久、长期保存档案归档率、完整率达95%以上
	5
	

	
	
	
	档案按分类和编号进行了组卷、存放
	5
	

	
	
	成果汇 交
	承担的测绘项目，按规定向测绘行政主管部门汇交了测绘成果资料目录或副本
	15
	

	5
	合

计
	初次申请测绘资质（1+2+3）
	100
	

	
	
	测绘资质升级、增加业务范围（1+2+3+4）
	150
	


考核单位（公章）：
考核日期：
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