广东省城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质申请材料说明

一、关于告知承诺书
承诺书应由法定代表人签字并加盖申请单位公章。
二、关于规划编制单位资质证书申请表
1.申请表首页应加盖公章。
2.法定代表人声明应由法定代表人签字并加盖申请单位公章。
3.申请情况应由法定代表人签字并加盖申请单位公章。
三、关于法人资格、法定代表人资格证明材料
1.提供申请单位法人资格有效证件（如营业执照、事业单位法人证书、社会团体法人登记证书、执业许可证等）。
2.提供法定代表人身份证（正、反面）扫描件。
四、关于主要技术负责人证明
申请单位出具加盖公章的“技术负责人任命书”或股东大会任职文件等相关证明材料。提供主要技术负责人身份证（正、反面）扫描件。
五、关于专业技术人员证明
（一）身份证明
提供专业技术人员身份证（正、反面）扫描件。
（二）职称证明
提供由国家各部委，经国务院人事主管部门授权机构，各省、市人力资源职称评定主管部门等出具的系列专业技术职称证明。
1.关于其他专业技术职称认定。
其他专业技术职称包括具有道路交通、给水排水、建筑、电力电信、燃气热力、地理、风景园林、生态环境、经济、地理信息、海洋、测绘、林草、地质等与国土空间规划工作直接相关的人员；以及艺术设计、新闻、会计、财务、统计、法律等与规划编制单位工作开展有关的专业。
2.关于高级专业技术人员职称评审主体。
职称评审机构为国家各部委、各省市人力资源职称评定主管部门。申请单位如有城乡规划或其他专业高级职称评审资格，需提供上级主管部门或人力资源主管部门授权或委托开展职称评审的证明文件[footnoteRef:0]。 [0: ] 

（三）毕业证书及学位证书
提供毕业证书和学位证书扫描件。
（四）注册城乡规划师注册证书
提供由中国城市规划协会出具的注册城乡规划师注册证书。登记证书不予认可。
（五）社保缴纳证明
申请单位提供申报之日前连续3个月及以上社会保险缴纳证明（非补缴），证明材料应具有社保部门印章。
申请单位如提供全体职工社保缴纳证明总表，需标记申请资质专业技术人员名字。
六、关于单位改制证明
1.单位改制况说明。
2.城乡规划编制资质证书。
3.事业单位及国有企业改制，需提交上级行政主管部门的批复文件，其他企业需提交股东大会或董事会关于企业改制或股东变更等事项的决议。
七、关于工作场所证明
1.工作场所属于自有产权的上传不动产权属证书或房屋购买合同，属于租赁的上传租赁合同和不动产权属证书。
2.高等院校的城乡规划（国土空间规划）编制单位在学校办公的，可由学校出具证明注明坐落与面积并加盖公章。
八、技术设备等证明资料
主要设备发票复印件等技术设备证明材料，单位有关技术、质量、财务、经营等管理制度，其他需要出具的证明或者资料。


